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Wir sind mit namhaften Technologiepartnern 

für Sprühanwendungen im Druckguss und 

Zinkguss sowie Kühlungen unterwegs 
 
Sie möchten in einem familienorientieren Betrieb arbeiten?  

Sie sprühen von Engagement?  

Dann werden Sie Teil unseren Teams! Bei uns wird es nie langweilig! 
 

Sachbearbeiterin m/w/d 

Ihre Aufgaben:  
• Angebots- und Auftragserstellung sowie Bearbeitung inkl Kalkulation und 

Rechnungslegung  

• Gemeinsame Abstimmung technischer Lösungen mit den 
Fachabteilungen unserer Partner für die Angebotserstellung   

• Unterstützung der Geschäftsführung bei Korrespondenz, Planung sowie 
Reiseplanung  

• Unterstützung bei der Organisation von Projekten (Terminplanung 
erstellen und Koordination)  

• Warenannahme 

• Ablage verwalten 
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Ihr Profil: 
• Relevante, abgeschlossene Ausbildung  

• Einschlägige Erfahrung in ähnlichen Positionen  

• Genauigkeit, Engagement und Flexibilität  

• Interesse an industriellen Anlagen wünschenswert 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse (Slowenisch, Kroatisch von Vorteil 
gerne weitere Sprachkenntnisse)  

• Kommunikationsstärke und Organisationsfähigkeit  

• Sehr gute MS Office Kenntnisse  

 

Wir bieten: 
• Abwechslungsreicher Arbeitsplatz mit hohem Maß zur selbständigen 

Gestaltung 

• Leistungsorientierte Entlohnung mit den Vorzügen eines 
zukunftsorientierten Unternehmens 

• Angenehme teamorientierte Arbeitsatmosphäre mit sehr flachen 
Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 

• Intensive Einarbeitung durch sofortige Mitwirkung 

• Flexible Arbeitszeit 

• 20 Stunden Woche Aufstockung möglich. 
• Nach KV. 2.195 Euro brutto auf Basis Vollzeit (Beschäftigungsgruppe C), 

je nach Qualifikation Mehrzahlung möglich 
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Wir erwarten: 
• Engagement, Flexibilität und hohes Maß an Verschwiegenheit  

• Interesse an neuer Industrietechnik  

• Wille zur persönlichen Fortbildung 

• Kundenorientierte Ausrichtung im Zuge von Lösungen für unsere Kunden 

• Adäquate Kommunikation und Umgang mit Kunden  

• Hohes Maß an Genauigkeit und Verlässlichkeit, Teamgeist sowie Hands-
on-Mentalität 

• Nicht nur von „A- nach- B- Denken“  

• Lösungs- und Resultatorientiertes Arbeiten  

 

Sie sind technisch affin und Genauigkeit liegt Ihnen im Blut? Dann bewerben 

Sie sich bei uns, wir freuen uns Sie kennen zu lernen. 

Bitte um Zusendung deiner Bewerbungs-Unterlagen an office@gs-albero.at 
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